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Breve Introduzione a Microsoft Access 2007

Microsoft Access 2007 € un Relational Data Base Management System (cioé un DBMS per
database relazionali) realizzato da Microsoft; € incluso nel pacchetto Microsoft Office 2007 ed
unisce il motore Microsoft Jet Data Base Engine con un’interfaccia grafica.

La struttura di memorizzazione dei dati segue il modello relazionale: i dati sono
immagazzinati in tabelle composte da un numero elevato di record (righe) ed ogni record
contiene i dati distinti per campi; le tabelle possono essere unite tra di loro attraverso
relazioni.

A differenza di altri ambienti di sviluppo, in Access un unico file, che nella versione 2007 ha
estensione accdb,comprende tutti glielementi utilizzabili per lo sviluppo diapplicazioni
complete: tabelle,query,maschere,report, macro, pagine e modauli.

¢ Le tabelle sono i contenitori dove vengono memorizzati i dati.
e Le query sono gli strumenti idonei all'interrogazione ed alla manipolazione dei dati.

e Le maschere (o form) sono gli elementi grafici utili all'interazione da parte degli utenti
con i dati delle tabelle e delle query.

¢ I report consentono la stampa dei dati contenuti nelle tabelle o dei risultati delle query.

e Le macro possono contenere semplici sequenze di comandi, gli stessi che € possibile
eseguire attraverso i menu di Access, in modo da automatizzarli.

e Le pagine permettono la pubblicazione dei dati attraverso un server web.
I moduli possono contenere sottoprogrammi scritti in VBA (Visual Basic for Application, il

Visual Basic dei programmi di Office) e richiamabili da uno qualsiasi degli altri elementi
dell'applicazione.

Sviluppo di progetti

In Access € anche possibile creare in modo semplice applicazioni per la gestione dei dati
contenuti in un database. E possibile inoltre distribuire i propri lavori tramite un tool, detto
Access 2007 Runtime, scaricabile dal sito di Microsoft, con il quale si pud creare un
programma di installazione per il proprio database, necessario a farlo funzionare anche su PC
dove non sia presente una versione completa di Access.

In esso tutte le opzioni di interfaccia utente relative alla progettazione sono rimosse o
disattivate.

Il componente pud essere distribuito gratuitamente oppure & possibile richiedere agli utenti di
scaricarlo. Il download puo essere effettuato dal sito della Microsoft. Il link &:

http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=D9AE78D9-9DC6-4B38-9FA6-
2C745A175AED&displaylang=it
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Quando si avvia Office Access 2007 facendo clic sul pulsante Start di Windows oppure da
un collegamento sul desktop (non se si fa doppio clic su un database esistente), viene
visualizzata la pagina Introduzione a Microsoft Office Access. In questa pagina vengono
indicate le attivita che € possibile eseguire per iniziare a utilizzare Access 2007.
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(Oa)] 2 Microsoft Access
s B
-’ ©
Categorie di modelli
In primo piano . . .
e Introduzione a Microsoft Office Access
Da Microsoft Office Online
Nuovo database vuoto Apri database recente
Esempio
Istruzione I Alto...
& tennis.accdb
Personali Database vuoto 2 5“"'5"3:‘
Ufficio Modelli in linea in primo piano G_] Gesti rittiaccdb
[ —= A, i - | 05/12/2014
i# | ir;_] E:\...\GestireIscrittil.accdb
\ ! L / n %] E\..\GestireIscrittil.accdr
WIS sy 20/01/2
| D | = T &
Beni Contatti Problemi Eventi Progetti di g
marketing [f;_] 2\...\GestireIscrittil.accdb
-~ ‘ 2] assicurazione.accdb
19/01/2014
8 %) Attivitalaccdb
&
Progetti 7P|pe||ne di vendita Attivita B Facolta " Studenti
Ol wemer “ Altro in Office Online:
£:2.0ffice Online i
Formazione | Modelli | Download
Novita di Access 2007
-E Access 2007 contiene strumenti ancora piu ° Recuperare i contenuti pil aggiornati mentre
—_ potenti, che consentono di registrare si lavora in Microsoft Office System 2007
- informazioni, condividerle e realizzare ® Guida all'interfaccia utente di Access 2007
report in un ambiente gestibile. Scoprite le : & ]
nuove caratteristiche e i miglioramenti. * C_)rganlzzar_e tutti gli oggetti con il nuovo
riquadro di spostamento

| Pronto

Il piu importante elemento di novita dell'interfaccia & rappresentato dalla Barra multifun-
zione, che fa parte della nuova interfaccia utente Microsoft detta Office Fluent

o T

Home Lren Dot 2xterre Struments database L7 ‘
—_— — = == |
=== e 1] - e = St RaGrafice phot { g1 4 Etichatre ‘-'.;:l ol B
1 8= & Bl @b 2 3 i : G SeRG iy g
SO O, p T Masanen wudta £ Repoet wiotn . o A
Tabeila Medelidi  Elench Strutturs | Maschers Maschera  Plo Struttura  Report ; Struttura Creazione  Struttusa Maao
tabells~ ShaePoirt = tsbells diviss  element ol AUIE MBI T racchers I8 Creaziene guidata Report ~ report gurdata Query  query

Tabelle Maschere Repaort ~tro

Quando si apre un database, la barra multifunzione viene visualizzata nella parte
superiore della finestra principale di Access. Essa raccoglie tutti i comandi e sostituisce i
menu e le barre degli strumenti. Le schede comandi principali di Office Access 2007 sono
Home, Crea, Dati esterni e Strumenti database. In ogni scheda sono inclusi gruppi di
comandi correlati (raccolti  in frame). Le azioni eseguite mediante i comandi della barra
multifunzione dipendono dall'oggetto attualmente attivo. Dopo aver selezionato una
scheda comandi, € possibile esaminare ed utilizzare i comandi che essa contiene. Oltre
alle schede comandi standard, in Access 2007 viene utilizzato un nuovo elemento di
interfaccia utente denominato scheda comandi contestuale.

Laboratorio di Informatica Prof. Accarino Pagina 3



A seconda dell'oggetto che si sta utilizzando e delle attivita che si stanno e seguendo,
potrebbero essere visualizzate una o pit schede comandi contestuali vicino (a fianco o nella
parte superiore) alle schede comandi standard

r;!‘,- d ¥3 Pagamenﬁ-ﬁl;_rpwfl Auess- Struments strutturs maschers (& S w
Sr— — o T Nt Sed M — — — _d
s .’- Home Crea Dats estermi Strunent database Struttura Dizpom
=1 : H = 4 4 @b we] B0 2 db S . &
; N i = abl  Aa ;
P 4=T 9 BOF D89 - o o
usizes r n ' Logo . Cosells Ebchettn Pulsonte - 2 —
- - = _— 35 | airacte U“f- ol - s x

Per poter disporre di piu spazio nell'area di lavoro. La barra multifunzione pud essere
compressa, in modo che venga visualizzata solo la barra contenente le schede comandi. Per

chiudere la barra multifunzione, fare doppio clic sulla scheda comandi attiva, ovvero quella
evidenziata. Sara visibile solo la barra dei comandi.

Tutti gli oggetti di Access G) « || Quando si apre un database 0 se ne crea uno nuovo, i
Tabelle \ nomi degli oggetti del database vengono visualizzati
] Iscritti TThel riquadro di spostamento. Tali oggetti sono le
=1 Nazioni tabelle, le maschere, i report, le pagine, le macro e i
BH Pagamenti moduli che costituiscono il database.Nel riquadro di

S Soins spostamento, gli oggetti del database possono essere
B TipiAdesione

visualizzati in varie modalita; nella figura a sinistra

Suexy & sono suddivisi per tipo di oggetto.
@ Dati Pagamenti anno in corso
"3 Elenco degli Iscritti di una Nazione Per modificare la tipologia di visualizzazione, cliccare
8 Eienco pagamenti intervallo data sul pulsantln.o a dest.ra del titolo Tutti gli oggetti di
Access del Riquadro di spostamento. Appare un menu
ﬁ Iscritti con Cognome Nome e telefono . . T . .
a tendina con le varie modalita di visualizzazione.
@ Pagamenti Con Cognome data e impor...
=51 Pagamenti effettuati da un iscritto E anche possibile creare gruppi personalizzati, in
=51 Tutti i Dati Degli iScritti di un Determin... modo da rac;ogllere.g!l‘oggettl no_n per tipologia ma
per contenuti ed affinita. Per aprire un oggetto del
Maschere ~ .
. 5 database, ad esempio una tabella,una maschera o un
= scritt

report, nel riquadro di spostamento fare doppio clic
sull'oggetto, oppure selezionare I'oggetto desiderato
e quindi premere INVIO, oppure fare clic con il pulsante destro del mouse su un oggetto e
scegliere una voce dal menu di scelta contestuale che appare.

=]

2| Pagamenti

A partire da Access 2007 e possibile visualizzare gli oggetti del database in documenti a
schede invece che in finestre sovrapposte.

e’ Home Crea Dat) esterni Y tl database Foglio dati
Tutt gl oggetti di Access + « || Beritti | ] Nazioni | 7] Pagamenti { = TlDWesione\.;
| Tabelle A Chiavelipo - Desalipo -~ | Aggiunginuovo campo
T Iscritti c2 Affiliato
Bl Nazioni + fond Fondatore
BB Pagament: + ordi Ordinario
# Sost Sostenitore
T TipiAdesione *

Laboratorio di Informatica Prof. Accarino Pagina 4



E possibile attivare o disattivare i
documenti a schede impostando
le corrispondenti opzioni di
Access:Fare clic sul pulsante

Quindi su Opzioni di Access., —_

la finestra di
Access.Nel

Verra visualizzata
dialogo Opzioni di

T T——— TR— —— T T

Mi

—

crosoft Ac

Documenti recenti

\j Nuova

k']
7 Apri

1 EADISCOD.\Gestirelscritti.accdb
2 tennis.accdb

3 Gestirelscritti.accdb

4 ENDISCODN.\Gestirelscrittil.accdb
5 EADISCOD..\Gestirelscrittil.accdr

= 6 E\DISCODN..\Gestirelscrittil.accdb
Salva con name

|= ==

7 assicurazione.accdb

8 Attivital accdb

@ Stampa ' gattivitaaccdd
T] Gestisc 3
GE 3| Posta glettronica
7 Pubbli ’
EEI 'ubblica

P
J Chiudi database

lﬂ Opzioni di Access | |X Esci da Access |

riguadro a sinistra fare clic su Database corrente. Nella sezione Opzioni applicazione, in
Opzioni finestra del documento, selezionare Finestre sovrapposte o Documenti a schede. Se,
a schede,

al punto precedente,
deselezionare la casella.

-
Opzioni di Access

e stato scelto di

attivare Doelimenti

selezionare o

Impostazioni generali

|-— Database corrente ;|

Foglio dati Opzioni applicazione
Progettazione oggetti Titolo applicazione:
Strumenti di correzione Icona applicazio

Impostazioni avanzate
maschera:
Personalizzazione

o
Componenti aggiuntivi

Centro protezione

Risorse

Spostamento

g | I Opzioni del database corr

Sfoglia...

Usa g#fme icona per maschere e report
GestionE Iscritti [=]
sualizza barra di stato
Cpzioni finestra del documento

@ Finestre sovrapposte

) Documenti a schede

Visualizza schede documento

Usa tasti speciali Access
D Compatta alla chiusura
|:| Rimuoyi informazioni personali dalle proprieta del file al salvataggio
Usa controlli con temi Windows nelle maschere
Attiva visualizzazione Layout per questo database

Controlla campi numerici troncati
Formato di memorizzazione proprieta immagini
@ Mantieni formato immagine di arigine (dimensioni file ridotte)

Visualizza riguadro di spostamento

[ Opzioni di spostamento... ]

Opzioni barra multifunzione e barra degli strumenti

Mome barra multifunzione: El

Attiva modifiche alla struttura delle tabelle in visualizzazione Foglio dati (per questo database)

() Conyerti tutti i dati immagine in bitmap (compatibile con Access 2003 e versioni precedenti]

m

-

QK

J [ Annulla
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ESERCITAZIONE RUBRICA

1. CREARE IL DATABASE

Dal menu Start, Programmi aprire Microsoft Office Access 2007
Nella schermata iniziale, Selezionare Database vuoto

Nella parte destra dell’interfaccia sotto I’etichetta Database vuoto, digitare il nome del nuovo database,
“Rubrica”, scegliere la posizione dove esso verra salvato e infine cliccare su Crea.

@ o ey S SN Rubrica : Database (Access 2007) - Microsoft Access - 2Xx
) )
Categorie di modelli o
In primo piano . . .
i Introduzione a Microsoft Office Access
Da Microsoft Office Online s
S dstebaszaieie
Uffido —
Personali
Istruzione Database vuoto
Esempio Modelli in linea in primo piano
- |
V4 (Il ‘
Beni Contatti Problemi Eventi Progetti di Progetti Pipeline di vendita
marketing
Database vuoto
g Crea un database di Microsoft Office Access non
contenente oggetti o dati esistenti,
Nome file:
Rubrical accdb =
Facolta Studenti A " | ‘ =
T oy Jettings Wotebook\Documenti|
Ca Altro in Office Online:
ot m it . —grea Annulla
e Online Farmazione | Madelli | Download -
o [clezionare il model | con cui creare un nuovo database
Novita di Access 2007
_E Access 2007 contiene strumenti ancora piu potenti, . Recuperare i contenuti piu aggiornati mentre si lavora
che consentono di registrare informazioni in Microsoft Office System 2007
bl (0!1(!IVI(|€I'|E e realizzare report in un ambiente ® Guida all'interfaccia utente di Access 2007
gestibile, Scoprite le nuove caratteristiche e i 3 S :
> miglioramenti. o Organizare tutti gli aggetti con il nuovo riquadra di
spostamento
Aggiorna automaticamente il contenuto da Office Online Ulteriori informazioni
Pronto

2. CREARE LE TABELLE

4. Nella Scheda Crea, dal Gruppo Tabelle, selezionare
5. Cio genera una tabella vuota, non ancora salvata.

D)

Struttura (O'a )

LS

Home ECrea ‘ Dati esterni

Strumenti database

LR ==

|
Maschera Maschera F
divisa eler

Nuovo oggetto: tabella

Qa Q "2 Strumenti t f
L - - : - Tabella Modellidi  Elenchi 1Struttura‘
Home Dati esterni Strumenti database Foglio d tabella~ SharePoint = tabella
% jﬂ fﬁ %" Inserisci Tipo di dati: Tabelle
= = == #' Elimina Formato: Form Tutte le tabelle
Visualizza Nudgvo Aggiungi Ricerca = :
- cajhpo campi esistenti guidata =0 Rinomina |=2 o 000|525
Visualizzazioni Campi e colonne Txpo d
Tutte le tabell{ v | « |V T_
Tabellal ‘ 23 ~ Aggiunginuovo c
£ Tabellal : Tabella * (Nuovo)
(o [ I s
~ Home Dati esterni Strumenti database

6. Inserire i campi della tabella negli spazi
predisposti, inserendo per ognuno di essi,un
Nome campo e il Tipo dati associato.

Mziom
Temmwe—_
Nome campo | Tipo dati

7. Chiudere la tabella.
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—3 3, SSVE
/ & Inserisci righe

Crea una nuova tabella vuota
nella visualizzazione Struttura.

E possibile aggiungere campi,
impostare opzioni di
indicizzazione ed eseguire
altre attivita avanzate di
strutturazione delle tabelle,

Strumenti tabella

Progettazione

i’

v C
— =" Elimina righe
Visualizza Verifica regole o i Finestra delle
- convalida 58 Ricerca guidata proprieta
Strumenti Mostra/Nasc

\?f CodiceTelefonol Contatore
| Raccordo Numerico
| NumeroTelefono Testo

Tipo Testo
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8. Nella finestra che appare a seguito della chiusura, confermare il salvataggio. Salvare come tblITelefoni. Dove “tbl”
sta per tabella e serve per non confondere I'oggetto con altri oggetti del database.

Microsoft Office Access

e S

Salvarla ora?

Prima di questa operazione & necessario salvare la tabella.

9. Nella maniera sopraindicata, creare la
tabella tbiTipoTelefono come riportato in
figura.

10. Dalla Scheda Progettazione,
selezionare Visualizza. Inserire i dati come
in figura. Il campo IDTipo essendo di tipo
Contatore, non sara necessario compilarlo;
Access si occupera di farlo in maniera
automatica

i orod

Tipo

tbiTipoTelefono "\
Nome campo

Strumenti database

41

Strumenti tabella Rub

Dati esterni Strumenti database Progettazione

A

G, —+a Inserisci righe

e S =" Elimina righe S
Visualizza Chiave | Generatore Verifica regole o . Finestra delle Indici
v primaria convalida ig Ricerca guidata proprieta
Visualizzazioni Strumenti Mostra/Nascondi

Tipo dati
Contatore
Testo

Strumenti tabella Rubrica : Database (£

Foglio dati

> | File di testo ‘:':’j ‘:‘:’:L ‘:I:':1 > Word
i ; -;.:; ,ﬁ File XML =P _ _ Sl 111} 2» File di testo
e Shere | A St SR iAo - || RIS | 5 L S08 Beanro -
Importa Esporta
Tutte le tabelle =N || === ttm"el\foniu"l ~7] tbiTipoTelefono |
tbiTelefoni =~ IDTipN Tipo ~ Aggiungi nuovo campo
=51 tblTelefoni: Tabella Centralino Ufficio
tbiTipoTelefono 2~ 2 Diretto Ufficio
20 tbiTipoTelefono : Tabella 3 Fisso Casa
4 Fisso seconda casa
5 Cellulare
* (Nuovo)
11. Chiudere le tabelle con I'apposito pulsante in alto a destra. 1 Ciea Dafi eskarnl struments da
3. IMPORTARE TABELLE DA EXCEL - - —
- - » | File di testo
IMPORTAZIONE DELLA TABELLA INDIRIZZI DA UN FILE [’;‘9 E? ? % JEe diie
— SERN X : g
PREDENDENTEMENTE GENERATO IN EXCEL e ¥ File XML
12. Dalla Scheda Dati Esterni, dal Gruppo | SharePoint %31 Altro ~

selezionare Excel
13. Dalla finestra Carica dati Esterni — Foglio di calcolo di Excel,

specificare I'origine dati, ovvero la posizione della Cartella di lavoro Excel tblindirizzi.xsls contenente la tabella da
Importare. Nel vostro caso dentro cartella EsercizioRubrica

Importa

14. Lasciare 'opzione di importazione di default, Importa dati di origine in una nuova tabella nel database corrente.
Cliccare sul pulsante OK

Carica dati esterni - Foglio di calcolo di Excel = —

T | )

Selezionare l'origine e la destinazione dei dati

Specificare 'origine dei dati.

Mome file: | Weers\FrancoDeskitop\Eserdizio Rubrica\tblIndirizzi. xlsx

Specificare la modalitid e il percorso di memorizzazione dei dati nel database corrente.

@ Importa datidiorigine in una nuova tabella nel database corrente

Se la tabella specificata non esiste, verra creata da Access. Se esiste, & possibile che il contenuto venga sovrascritto dai dat
importati. Le modifiche apportate ai dati di origine non verranno riflesse nel database.

) Accoda una copia dei record alla tabella: | thiTel=foni

Se la tabella specdificata esiste, i record verranno aggiunt automaticamente. Se non esiste, verra creata da Access. Le modifiche
apportate ai dati di origine non verranno riflesse nel database.

~) Collega all'origine dati creando una tabella collegata

Verrd creata una tabella contenente un collegamento ai dati di origine in Excel. Le modifiche apportate ai dati di origine in Excel
werranno riportate nella tabella collegata, ma non sara possibile modificare i dati di origine da Access.

e ]

Annulla ]
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15. Selezionare Intestazioni di colonne
nella prima riga: Access utilizzera il
contenuto della prima riga della tabella
Excel per dare un nome ai campi della
nuova tabella generata. Cliccare sul
pulsante Avanti >

E Importazione guidata Foglio di calcolo

Le intestazioni di colonne possono essere usate come nomi dei campi della tabella. La
prima riga specificata contiene intestazioni di colonne?

ntestazioni di colonne nella prima riga

Appellativo [Nome CognRaglios Datallascita [PIVAE CodFisc
1 [Prof. [Giovanni ihate 890z ETIGNN7TSS11Fa205F j
?Rag. Enrico Gatti Eol04 GTTWRC7LHZOESS7C J
?Spettabile Le Ginestre Hotel 3rl 09543920125
TSig. Mario Rossi 15903 RISMRIS4HZSFZ050
?S.na Enrica Ghisalberci 17580 GHIWRC45ES7FE3 90
?Dr. Luici lAntimi 18510 THLGIS1LO7CO33D
TDr.Sa [Eruna Eolli 17516 BELLERN4SRS0G479H
?Sig. [Fino Cordi 18220 CRDENI4S318F8390
?Rag. lLlfredo Donnini 1432 [CMMLFRSSPO4ES27H
EPrUf. (Giacaomo Esazzi 19624 BZEGCMS3PEEFa0SC
HDr. Rosario Fuzzi 18369 FZZRSRS1MZOCO33N
Esig. [Feter Hermann 17775 HEMFTR45M30I450H
Esig. atteo Ireouani 0155 MMMTTSSCO7F839E
Esig. [:ngelo Locei 1796 LCCHGLSOPO3IFZ0OSE v|
ET| i
Avant = ][ Fine ]

16. Selezionando colonna per colonna,
si puo specificare per ognuno il Tipo
Dati e il Nome campo se fosse

necessario modificarli.

17. Selezionare l'ultima colonna o
campo “Note”, modificare il Tipo dati
in Memo. Cliccare sul pulsante Avanti >

& Importazione guidata Foglio di calcolo

E possibile specificare informazioni su dascuno dei campi che siimporta. Selezionare i campi nell'area sottostante e modificare le
informazioni contenute nella parte 'Opzioni per i campi',
Opzioni per i campi

Mome campo:  |Mote Tipo dati: ~ Memo o

[] Non importare campo (salta)

18. Nel passaggio corrente permettere
ad Access di aggiungere un campo
aggiuntivo come Chiave Primaria

in modo tale da rendere univoco
ciascun record (o riga) contenuto nella
tabella. Cliccare sul pulsante Avanti >

CodIndirizzo Cittda CAP Prowv |Attivo [Tipo Note
1 |5F ia Adda, 10 ilano golz24 MI FERC mico j
[z Pc fia Risorgimenta, z4 ancova 6100 M WFERC  |Amico J
? f7ia MNegrotto Cembiaso, 12 Foghera E7058 PV WERC Fornitore
TSO fFia A, Manzoni, 10 ilano gO121 MI FALZO |Amico
?90 piazza G. Mazzini, 15 Cremona E6100 KR [FERC Familiare
?SD fia Scopectoni, 25 Lodi g0075 LO WERC Familiare
TQH fia Cerro Lecco £20583 LC [FAL3O [Familiare
?SQ [fia Romanz, 113 Favia g7100 [PV WEROQ mico
?TH fia Rottamai, 45 Frescia g&5100 B3 WERC mico
ESC [Fimzza Ronciglione, 34 [Fergamo g4100 EG FALSO [Familiare
_131\1 fCorso Indipendenza, 18 ovara gei100 Mo [FERC Collegsa
EDH fia Rigagli, 9 [Folzano FEo100 BZ WERC Collega
EQB (fia Cspedasli, € Fiella 13051 [EI FERD mico
ESB Piazza Duomo, 12 Cremonsa g6100 KR FERC Collega j
] 1
Annulla ] [ < Indietro “ Avanti > I [ Fine ]
&l importazione guidata Foglio di calcolo x
Si consiglia di definire una chiave primaria per la nuova tabella, La chiave primaria consente di
= identificare ciascun record della tabella in modo univoco e di trovare i dati pid rapidamente.
A nn e e
; TR —> Ve primaria aggiunta automaticamente :
2 i () Chiave primaria definita dallutente 'Appellaﬁvd v
A e e L _|
(C) Nessuna chiave primaria
Appellativo [Nome CognBRagfoc Datallascita [PIVL CodFisc
Giovanni bhate G50z ETIGNN'?SSllﬂ
Enricao Gatti Eal04 GTTHRCT1HZO J
Le Ginestre Hotel 3rl 09543920125
Mario Rossi 19903 RSSMRIS4HZE
Enrica Ghisalberti 175580 GHSMRC45B57
Luigi Antimi 18510 THLGIS1LO7
[Bruns Folli 17516 EBELLERMN4SR50
Rino Cordi 18220 CRDRNI49518
lLlfredo [Lonnini El1432 DNNLFESSPO4
[Ziacomo Esazzi 19624 BEIZGCHME3P22
[Fosario Fuzzi 15869 FZZRSRS1MZ9
Feter Hermann 17775 HEMPTR4SMIO0
atteo Lreroani EO155 MMNMTTSSCO7
t:ngelo Locei E1796 LCCHGLE9PO03 v‘
i
Annulla I [ < Indietro H Avanti = ] [ Fine ]
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19. Nella casella di testo importa nella tabella: digitare o lasciare se gia presente il nome tblIndirizzi. Cliccare sul
pulsante Fine.

B ————————————————————————————————————————— o
=) Importazione guidata Foglio di calcolo x
[ Tutte le informazioni necessarie per importare i dati sono ora disponibili.
Importa nella tabella:
lkoiingiiz
O Analizza la tabella dopo aver importato i dati
[ Annulla ] [ < Indietro ] Avant
| |
20. Nel Riquadro spostamento a sinistra, fare doppio click sulla nuova Tutte le tabelle v | «
tabella per visualizzarne il contenuto. tbiTelefoni A
. —_— . . 3 tbiTelefoni : Tabella
21. Dalla sezione aggiuntiva Strumenti tabella, selezionare la
Foglio dati, quindi Visualizza. tbiTipoTelefono A
=5 tbiipoTelefono : Tabella
i) el 0D O = Strumenti tabe 3
v a' —— = . . - A
~ | Home | Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati e — ' e =
B o : = —] tolindirizzi: Tabella
% = 12002 Calibri -lu -EET
{ | : 53 Copia : EAES
Visualizza| || Incoll = 2z ===
Buf e ’ e J Copia formato il ‘|A ”Q ||£H£ |
_Visualizzazionii Appunti F} Carattere
tbiTelefoni 2 ~ | Appellativo ~ Nome
ZH tbiTelefoni: Tabella _ fl Dr.sa Marina
tbiTipoTelefono 2 | 2 Dr. Ugo
£ tbliTipoTelefono : Tabella | 3 Dr.sa Olga
tblindirizzi 2 | 4 S.ra Antoniet
=T tbllndirizi : Tabella | 5. Prof. Walter
= Cim~ | &

22. Rinominare il campo ID in IDIndirizzo per dare una forma pil precisa alla tabella.

Cia i = Strumenti tabella
) e ———
> Home Crea Dati esterni Strumenti database Progettazione
o, & :';'ﬁ Inserisci righe K & :
I—IQ |z |
. [ =5 Elimina righe I"—I 3
Visualizza Generatore Verificaregole o ) Finestra delle I
v ‘primaria convalida :@ Ricerca guidata proprieta
Visualizzazioni Strumenti Mostra/Nascc
Tutte le tabelle - « |3 _
tbiTelefoni X Nome campo
T3 tbiTelefoni: Tabella ¥ IDIndirizzo Contato
tbiTipoTelefono A | Appellativo Testo
1 tbMipoTelefono : Tabella {Nome Testo
e | CognRagSoc Testo
t irizzi S 1 C
= — = ' DataNascita Data/or:
—— tblIndirizzi: Tabella 'PIVA Testo
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4. RELAZIONI TRA TABELLE
24. Selezionare la scheda Strumenti Database. Nel Gruppo Mostra/Nascondi selezionare ReJazioni
)\ 9™~ )~

) o

Home Crea Dati esterni Strumenti databga

enti tabella
Foglio dati

% tz! Esegui macro = (=" 3 Finestra delle proprieta
2y Crea menu di scelta rapida da macro = Q Dipendenze oggetti

|
|
|
i Visual 2, Relazioni

Basic <] Converti macro in Visual Basic | | Barra messagai

Macro Mostra/Nascondi

25. Dalla finestra apertasi, fare doppio click sulle tabelle tblindirizzi e |a tabella tbiTelefoni per Aggiungerle alla
finestra Relazioni. Chiudere la finestra Mostra tabella.

e O ]

- -
I _ Mostra tabella [ E
- - 1 tbiTelefoni
? IDIndirizzo - )
Appeliativa ¥ CodiceTelefono Tabelle | Query IEntrambe
Nome Raccordo |tb| 5
Indirizzi
CognRagsoc HumeroTelefono thiTelefoni
DataMascita Tipo thiTipeTelefono
PIVA
CodFisc
Indirizzo
Citta
CAP
Prov
Attivo
Tipa
Mate
b
4 >
26. Trascinare il campo IDIndirizzo della tabella tblindirizzi sul campo dello stesso tipo dati (humerico) Raccordo
della tabella tbiTelefoni.
27. Nella finestra apertasi, Mostra relazioni selezionare Applica integrita referenziale. Con questa opzione,
stabiliamo un vincolo fra le due tabelle tale che se eliminiamo una persona (record) dalla tabella tblindirizzi,
automaticamente verranno cancellati anche tutti i numeri di telefono (records) ad essa associati nella tabella
tblTelefoni. Confermare facendo click su Crea.
i 0o H9-®-)+ Strumenti relazione  RubThesg Datab;ase (Access 2007) - Microsoft Access |—|—|—:' EI
il 5 =
t_/ Home Crea Dati esterni | Strumenti database | Struttura \
E = . E— = " - = = 5 . . 2
' 2y Esegui macro = =| 21 Finestra delle proprieta |2 Analizzatore database I;‘E' @ Gestione pannello comandi Y]
i Crea menu di scelta rapida da macro —1 : 7 Dipendenze oggetti 51 Analizza prestazioni : e ﬁ Crittografa tramite password i
\Q;;Jiacl & Converti macro in Visual Basic Relazioni Barra messaggi 3 Analizza tabella Si%';, aiaf::::: ilone t?belle (& Componenti aggiuntivi ~ AEFCESE
Macro Maostra/Mascondi Analizza Sposta dati Strumenti database
Tutti gli oggetti di Access = « || =5
Tabelle 3 —_— s H
1 tblindirizi thllndirizzi ST Medifica relazioni \ M
_ '? IDIndirizzo 5 oo
I toiTelefoni Appellativo ¥ CodiceTelefono Tabella/query: Tabella/query correlata: Crea
EH tolMipoTelefono MNome :Z:Z:"I?elefono thlIndirizzi thiTelefoni
Query ¥ ;:faltai;:( Tipo IDIndirizzo [=]codiceTelefono |«
Mschere : s
Report ¥ CodFisc b
Icr::tlénuo [7] applica integrits referenziale
CAP Aggiorna campi correlati a catena
Prov Elimina record correlati a catena
Attivo
:Z; Tipo relazione Uno-a-uno
—
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Relazioni

dt

tblindirizzi =
# IDIndirizzo H tbiTelefoni

Appellativo \ # CodiceTelefono
CognRagSociale Raccordo
DataMNascita NumeroTelefono
PIVA Tipo
CodFisc
Indirizzo
Citta
Prov
Attivo
Tipo
Note

28. Dalla scheda Struttura selezionare Chiudi. Salvare le modifiche. Chitrdi

5. PROPRIETA CAMPO - RICERCA

29. Dal Riquadro spostamento, aprire con doppio click la tabella tbITelefoni. Dunque cliccare
su Visyalizza per vederne la Struttura.

@ 0 S R Strumenti tabella  Rubrica : Database (Access 2007) - Microsoft Access
) ——
| Home | Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati
= Tagl = B =, Nuo i
% 4. Taglia Calibri -1 = vm | \.@ ‘ g, o X Tt
—! 53 Copia : o >

i (7] Asgs (eHsava T Controllo ¢
i= E. : ggiorna

}Visui;lizza? Inct')Ha J Copia formato I bl HA v”g v“éﬂill;g v' tutto~ | X Elimina > F=H Altro ~

|Visualizzazioni Appunti F] Carattere i Formato RTF Record

J stz bl 2 | e tpsreiena ) nreee U
tbiTelefoni 2 CodiceTelef - Raccordo ~ NumeroTel ~ Tipo ~ |Aggiungi nuovo campo
5 tbiTelefoni : Tabella * ‘

tbllndirizzi
& tblindirizzi : Tabella

»

»

tbiTipoTelefono
E tbiTipoTelefono : Tabella

30. Selezionare il campo Tipo. Nella parte bassa della finestra, nelle Proprieta del campo,
selezionare Ricerca

31. Attraverso il meny a tendina, cambiare Visualizza controllo da Casella di Testo a Casella Combinata.

Tutte le tabelle v\« = tbiTelefoni
tbiTelefoni x Nome campo Tipo dati Descrizione
FH  toiTelefoni : Tabella \'1? CodiceTelefono Contatore
iTipoTelefono ~ Raccordo Mumerico
EH tbiTipoTelefono : Tabella NumeroTelefono Testa

Testo
thilndirizzi 3
EA tblindirizi: Tabella

Proprieta campo
Visualizza controllo Casella di testo / [«]

Generale| Ricerca

32. Nello Spazio dedicato all’Origine Riga, fare click sul pulsante all’estrema destra rappresentante tre{nti.
Visualizza controllo Casella combinata
Tipo origine riga Tabella/query

[ =]

Origine riga
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33. Apparira la finestra Mostra tabella fare doppio click sulla tabella tbITipoTelefono.e Chiudere la finestra.

Mostra tabella &li—hj
Tabelle | Query I Entrambe

thlIndirizzi
thiTelefoni
HhiTipoTelefono

[ Aggiungi ] [ Chiudi ]

34. Dalla rappresentazione grafica della tabella, fare doppio click sul campo Tipo, finché esso non & comparso nella
sezione inferiore della finestra Generatore di query.

e j =21 thiTelefoni : Generatore di query

thiTipoTelefono |:

*

# IDTipo

Tipo

Ly >‘

N
\
Campo: | (T8 * = a
Tabella: |tbiTipoTelefono E
Ordinamento:
Mostra: (=] 0 [ ] [E O 0 ]

Fritari

35. Dalla scheda Struttura, selezionare Chiudi. Salyare.

Microsoft Office Acc%\ @

e apportate allistruzione SQL e aggiornare la proprieta?

=~ La proprieta QrigineRecon
. l A originale & stata modificata.
Salva con Chiudi Fare clic su Mo per chiudere il Gene

nome
Chiudi

OrigineRiga conteneva un’struzione SQL quando & stato richiamato il Generatore di query, quindi listruzione SQL

re di query senza modificare [istruziane SOL ariginale.

36. Dalla scheda Progettazione fare click su

-

Visualizza

-

Visualizzazioni Iy

37. Se si prova ad inserisce un numero telefonico, il tipo ora & selezionabile direttamente da un menu a tendina che
estrae i valori direttamente dalla tabella tbiTipoTelefono

- Relazioni | ] tbiTipoTelefono [ e tbl'l'elefoni\
CodiceTelef ~ | Raccordo ~ |NumeroTel¢ ~ Tipo -
* (Nuovo) N

Centralino Ufficio

Fisso Casa
Fisso seconda casa
Cellulare
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38. Ripetere il processo precedentemente descritto per il campo Raccordo.
39. Attraverso il menu a tendina, cambiare Visualizza controllo da Casella di Testo a Casella Combinata.

;Generalé% Ricerca |
. Wisualizza contrallo Casella combinata |
' Tipo origine riga Tabella/query
| ©rigine riga w [
||Colonna associata F= 1 |
|[Mumero colonne i
; Intestazioni colonne Mo '
| Larghezza colonne
||Righe in elenco 16
| Larghezza elenco Automatica |
||Soloin elenco Mo |
| [Consenti valori multipli | Mo
| Consenti modifiche a elel Mo
: Maschera di modifica voc
!__Mostra solo valori orig_i_m Mo
40. Nello Spazio dedicato all’Origine riga, fare click sul pulsante all’estrema destra rappresentante tre punti.
41. Dalla finestra Mostra tabella fare doppio click sulla tabella thlindirizzi. Chiudere la finestra.
| tbiTelefoni : Generatore di ||e|)] Mostra tabella tblindirizzi
[Er——— - * )
Tabel ¥ IDIndirizzo i
thllndirizzi abele | Query | Colrarbe Appellativo =
* ; == A/ : Nome
- Emml CognRagSoc
¥ IDIndirizzo thiTelefoni DataNascit
Appellativo thiTipdTelefano EIVAY T -
Nome -
CognRagSoc < fuw]
N J 1
DataMascita 1 Campo: [IDIndirizzo CognRagSoc 5=
FIVA Tabella: | tblindirizzi tblIndirizzi
Ordinamento:
Mostra
Criterj
Oppur

[ Aggiungi l I Chiudi ]

<[]

42. Dalla rappresentazione grafica della tabella, fare doppio click sui campi IDIndirizzo e CognRaggoc. Chiudere e
Salvare.

43. Nella Sezione Ricerca, In Numero colonne cambiare il valore a

. In Larghezza colonne digitare 0;6

Generale| Ricerca

| Visualizza controllo Casella combinata

| Tipo origine riga Tabella/query 0
‘ Origine riga SELECT tblIndirizzi.l irizzo, tbilndirizzi.CognRagSoc F lIndirizzi;l v [_Jl
| Colonna associata 1

A R oM 2 In pratica stiamo dicendo che le

| Intestazioni colonne No

| Larghezza colonne Ocm:Gem colonne sono due, quella da associare | ‘
= S |
||Righe in elenco 16 . al campo & la prima cioé IDIndirizzo ed 1
| Larghezza elenco Automatica

| Solo in elenco Si
| Consenti valori multipli 'No
| Consenti modifiche a elel No
| Maschera di modifica voc

| Mostra solo valori origing No

impostando 0 come larghezza per essa
viene visualizzata solo la seconda

44, Chiudere la tabella e salvare.

45. Ora se si apre la tabella e possibile selezionare tramite il campo Raccordo uno dei nomi che si trovano elencati
nella tabella tblindirizzi.

Tutte le tabelle v « (P33 tbrrelefoni\f_?
tbiTelefoni 2 CodiceTelef ~ |Ghisalberti NumeroTele - Tipo ~ | Aggiungi nuovo campo
E3 tbiTelefoni: Tabella | et 0383-6660603 Centralino ufficio
tbiTipoTelefono P 2 (szilclii 035-2143618 Centralino ufficio
5 tbiTipoTelefono : Tabella Bl 02-1999806 Centralino ufficio
tblIndirizzi 2 4 Esazzi 02-4732138 Centralino ufficio
=51 tblIndirizzi : Tabella 5 Fuizzi 02-8084574 Centralino ufficio
6| Hermann 0382-2611370 Centralino ufficio
7\l immuni 0385-1868412 Centralino ufficio
8 | Locci 031-0870125 Centralino ufficio
3 [messi 02-0664925 Centralino ufficio
10 [ Nurriti 02-7777206 Centralino ufficio
11| Orcagni -] 011-9078825  Centralino ufficio
12 |Polpi 0125-3491478 Centralino ufficio
13 [Quadri ~ | 02-2120156 Centralino ufficio
£ 14 ro | ~
* (Nuovo)
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46. Aprire la tabella tblindirizzi e ripetere il processo
precedentemente descritto per il campo

v

7] tbiTelefoni | I toiindirizzi |

Nome campo

¥ | IDIndirizzo

Appellativo.
In questo caso vedremo come inserire direttamente

I’elenco degli elementi contenuti nella casella
combinata

47. Nelle Proprieta del campo, nella sezione
Ricerca, modificare Visualizza controllo in Casell
combinata.

48. Modificare Tipo origine riga in Elenco valori

| Generale| Ricerca
Visualizza controllo

Tipo origine riga | g%
Origine riga

Casella combinata

Tabella/query

Colonna associata

Elenco valori

Mumero colonne Elenco campi
Intestazioni colonne Mo
Larghezza colonne

Righe in elenca 16

Larghezza elenco Automatica
Solo in elenco Mo

Consenti valori multipli  |No

Consenti modifiche a elel Mo
Maschera di modifica voc
[ Muaostra solo valori origing No

49. In Origine riga inserire: “Prof.;Rag.;Spettabile;Sig.;S.ra;S.na;Dr.;Dr.sa”

Appellativo
Nome
CognRagSoc
DataNascita
PIVA
CodFisc
Indirizzo
Citta
CAP
Prov
Attivo
Tipo

te

Tipo dati
Contatore
Testo
Testo
Testo
Data/ora
Testo
Testo
Testo
Testo
Testo
Testo
Si/No
Testo
Memo

Generale, Rice
Visualizza controll

Casella di testo

Casella di testo
Casella di riepilogo

50. Nella scheda, selezionare Visualizza. E Salvare quando richiesto.

51. Se ora proviamo ad inserire un nuovo Indirizzo, nella tabella anche I’Appellativo e direttamente selezionabile da

un menu tendina.

‘L'?ﬂ ‘.l] ‘ * Strumenti tabel
- Home Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati
N4 Taglia =
Lbi{\/ e Calibri ~ 11 =
e =4 Copia :
Visuelizza Incolla # Copis form LG -& .S_"A"‘i’a'il@'l‘——"
Visualizzazioni Appunti I Carattere
Tutte le tabelle v |« |[EH tblTelefoni"‘{ ==z tbunditizzi\\
tbiTelefoni A IDIndirizzo ~ Appellativo - !
5 tbiTelefoni: Tabella + 58 Prof. Ror
Agtl;lTipoTelefono A + 59 Spettabile
5 tbiTipoTelefono : Tabella * 60 Spettabile
tblIndirizzi A e 61 Spettabile
= tblindirizzi : Tabella = 62 Spettabile
* (Nuovo) v
Rag.
Spettabile
Sig.
S.ra
S.na
Dr.
Dr.sa

Laboratorio di Informatica Prof. Accarino

Pagina 14



6. INSERIMENTO DATI

52. Dal riquadro spostamento aprire la tabella tbiTelefoni e aggiungere i seguenti dati:

1 | Volli 0383-6660603 Centralino ufficio
2 | Hitachi Data Systems Italia Srl 035-2143618 Centralino ufficio
3 | Ingersoll-Rand Italia Srl 02-1999806 Centralino ufficio
4 | La libreria dell'informatica 02-4732138 Centralino ufficio
5 | LPE S.p.a. 02-8084574 Centralino ufficio
6 | Merloni Elettrodomestici SpA | 0382-2611370 Centralino ufficio
7 | Montedison SpA 0385-1868412 Centralino ufficio
8 | Oracle Italia Srl 031-0870125 Centralino ufficio
9 | QuestarS.r.l. 02-0664925 Centralino ufficio
10 | Sony ltalia S.p.a. 02-7777206 Centralino ufficio
11 | Abate 011-9078825 Centralino ufficio
12 | Gatti 0125-3491478 Centralino ufficio
13 | Le Ginestre Hotel Srl 02-2120156 Centralino ufficio

53. Dal riqguadro spostamento, selezionare la tabella tblindirizzi. Aggiungere il proerzzo

T tbiTipoTelef j = == 4-3 thiTelefoni |
IDIndirizzo - Appellativo - Mome - |CognRagSoc - |DataMascita - PIVA - | CodFisc
+ 59 Spettabile TIM - Telecom 06947850015
E2 60 Spettabile Ulrico Hoepli ¢ 00722360153
+ 61 Spettabile Whirlpool Eurc 10953710158
+ 62 Prof. Francesco Accarino

Indirj - Citta - CAP

ertola, 34 Torino 10100
Via Hoepli, 5 Milano 20121
Viale G. Borghi, 27 Comerio 21021
Via casa mia 23 Milano 20125

54. Tornare alla tabella tblTelefoni. Inserire due numeri di telefono relazionati al proprio indirizzo

=1 tbmipoTelefono | = tunnui.ri.ui.\{fl tblTelefom\

#*

CodiceTelef -
(Nuowva)

Raccordo

-

47 General Ele ~
Hewlett-Ps
Hitachi Dat
Ingersoll-R
La libreria ¢
LPE S.p.a.
Merloni Ele
Montediso
Oracle Itali
Questar S.r
Sony Italia:
STARHOTEL
TIM - Telec
Ulrico Hoeg

49
50
51
52
53
24
23
26
a7
28
29

-~ MumeroTel: -

Tipo

~ Aggiungi nuc

Record: M

4 14 di 1

/

61

Cerca

Whirlpool ||

-

fono"j = thiTelefoni | ] Xblndirizzi

o -

Raccordo -

9 Questar S.r.l.
10 Sony Italia S.p.a.
11 Abate
12 Gatti
12 Le Ginestre Hotel Srl
14 Accarino
15 Accarino

MNumercoTel: -
02-0664925
02-FF 77206
O011-9078825
0125-3491478
02-2120156
02-3563 773
334-38383323

Tipo -
Centalino Ufficio
Centalino Ufficio
Centalino Ufficio
Centalino Ufficio
Centalino Ufficio
Fisso Casa
Cellulare

- Prov
TO
MI
VA
MI

55. Tornare alla tabella tblindirizzi, visualizzare I'indirizzo precedentemente inserito e fare click del simbolo

relazionati della tabella tbIT

+3 sinistra di esso per vederne i risultati. Come si puo notare dalla tabella tbl
\ lefoni.
62 Prof. \ Francesco Accaring

*

CodiceTelef - Numeru'l'\ek -
14 02-3563773
15 334-3838323
{Nuovo)

Tipo
Fisso Casa
Cellulare

- |Aggiungi nuov

dirizzi & possibile visualizzare i record
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56. Chiudere le due tabelle precedentemente aperte.

57. Notare che Access non chiedera il salvataggio, in quanto per inserimenti, modifiche e cancellazioni di record, non
€ necessario salvare. Cio richiede da parte dell’utente un certo grado di cura e attenzione nell’inserimento e modifica
dei dati. Anche per questo motivi & opportuno creare delle maschere.

7. MASCHERE PREDEFINITE

58. Dal riquadro spostamento aprire la tblindirizzi.
59. Dalla scheda Crea, Nel Gruppo Maschere, selezionare Maschera.

3
-/ Home Crea Dati esterni
HEE @O &
o ‘ - _] Maschera vuota
Tabella Modelli di Elenchi Struttura Maschera Maschera Piu Struttura
tabella~ SharePoint~ tabella divisa elementi 2 Altre maschere ~ maschera
Tabelle Maschere

60. Dopo qualche istante apparira la seguente maschera il cui compito & renderci piu facile I'inserimento e la
gestione dei dati nelle tabelle create.

Z=| tblndirizzi =
=| tblIndirizzi
i citta:  |Milano
Appellativo: |Prof.
cAP: 20124
Nome: Giovanni
Prow: M
CognRagSoc: |Abate
Attivo: |Si
DataMascita: |30/03/2009 Tipo: Amico
PIVA:
MNote:
CodFisc: ETIGNMN73S11F205F
Indirizzo: wia Adda, 10
CodiceTelef - | NumeroTel: - Tipo -
11 011-9078825 Centalino Ufficio
* (MNuowo)
Record: M 1dil L R F g Cerca
Record: M4 < 1di62 | » M b | 0 [cerca

61. Usando i pulsanti di navigazione posti nella parte inferiore della maschera, spostarsi all’ultimo record, quello
inserito in precedenza. Sulla Maschera vengono correttamente mostrati i dati e i due numeri di telefono

IDIndirizzo: 62 Citta: mMilano
Appellativo: |Prof.
CAP: 20125
MNome: Francesco
Prow: Ml
CognRagSoc: |Accarino
Attivo: [No
DataMascita: Tipo:
PIVA:
MNote:
CodFisc:
Indirizzo: Via casa mia 23
CodiceTelef -  MumeroTelt - Tipo -
14/ 02-3563773 Fisso Casa
15 234-3838323 Cellulare
#* (Nuowo)
|Record: M 4 3di3 ] | oy Cerca |
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8. MODIFICARE LA MASCHERA

Partendo dalla maschera generata in automatico da access, se ne possono modificare vari aspetti per renderla piu
versatile. Gli strumenti a disposizione sono presenti nelle due schede aggiuntive proposte all’apertura della
maschera. Nella sezione aggiuntiva strumenti layout maschera si possono vedere le schede formato e disponi

62. Cliccare ora sulla parte inferiore del pulsante Visualizza e poi su Visualizzazione Struttura.

R =N
=[S ;—-s] =
- : =

== 5z
:— i=|[|2b* - ||| Aggiorna
— tutto - X El

M Visualizzazione Struttura

=]

-
— || Visualizzazione Maschera
|——]

Formato RTF

Visualizzazione Layout — tb IIn d | riZZ|

=5| tblindirizzi

63. Fare doppio click sull’etichetta riportante il nome tblindirizzi. Modificare il testoin”G/estgiorrlndirizzi”

|:||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5:-|-?-|-s-|-9-M1-|-12-|-13-|-14-|-15-

J # Intestazione maschera

A R= Gestione Indifizzi
1 1

-l‘l'_nrnn

64. Selezionare il campo IDIndirizzo nella sezione Corpo della maschera. Poiché non sara possibile modificarlo, in
guanto campo contatore, ai fini dell’'utente non ha senso la visualizzazione dello stesso sulla maschera.

65. Dalla finestra delle proprieta posta alla destra della maschera, selezionare la scheda Formato, poi Visibile. Dal
menu a tenda selezionare No per rendere questo controllo invisibile.

|

Undirizzo:

Appellativo:

o .
TR TRGR

DataMadcita:

! ] LY

L IDIndirizzo Citfa | Citta

Finestra delle proprieta
Tipo di selezione: (Ogsella di testo

IDIndirizzo E

Formato | Dati | Evendy | Altra | Tutte |

Formato -
Posizioni decimali utomatiche (W
Visibile 51 =
Visualizza selezione data S

Larghezza _
AMa=Tra &2 rm

66. Notare che il controllo non scompare. Cid € dovuto al fatto che siamo in Visualizzazione Struttura, cioé in
modalita di modifica. Se vogliamo vederne gli effetti, selezionare dal pulsante Visualizza, Visualizzazione Maschera.

67. Sempre con il campo IDIndirizzo selezionato, premere sulla tastiera il pulsante freccia che punta verso il basso.
Cio spostera il controllo rispetto agli altri controlli appartenenti allo stesso gruppo. Spostarlo in fondo, prima della

tabella tbilTelefoni.

_ CopdFisc

|
=1

dirizzag:

Oindirig

]
o i

[ | =—

1

CodFisc Mole: |[Mote

Indirizzo

IDIndirizzo
| | | | | | |

Tabella.tblTelefoni
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68. Cliccare ora sulla parte inferiore del pulsante Visualizza e poi su Visualizzazione L

ut.

e = i Calibri —
= =
. | A - H 55|
o B = labll Aa |
Visualizza| || Incolla e © s~ | S - - =
- f — ==t Condizj 2 Griglia Logo Casella Etichetta P
| = - - BED | ditesto
——| Wisualizzazione Maschera it Griglia
thilndirizzi
=] =
| Visualizzazione Layout | — " = A + " P A = P " "
# Intestazione maschera
% Visualizzazrione Struttura T
— X c c c
= thiTipoTelefono : Tabella | : GE‘Stlc’ne Ind [ Frdrd]
i
e T e A b .~ I I

69. Scegliere dalla scheda formato, sottogruppo formattazione automatica: via

Formato Disponi

Formattazione
le |||E3 o 000|555 %8

Formattazione

Griglia

Griglia

ﬁv

5] Titalo

ke

Lago

E Data e ora

#] Mumeri di pagina

= Spessore linea =

£ Colore linea =

Contralli

Tipo dilinea =

£ i

Aggiungi

campi esistenti

l Formattazione automatic

Visualizzare la maschera ed ecco il risultato

=5| tbllndirizzi

» & .
| Appellativo: | prof. H Gtz Milano
Mome: Giovanni CAP: 20124
CognRagloc:  Abate Prov: M
DataMascita:  30/03/2009 Attivo:  §f
PIVA: Tipo: Amico
CodFisc: BTIGNN75511F205F Mote:
Indirizzo: via Adda, 10

CodiceTelef - NumeroTel¢ - Tipo -
11 011-9078825 Centalino Ufficio

* (Nuovo)
Record: M 1 dil L3 I = | K Messun filtro | Cerca

Record: M« [1di62 | b M b [ W Hessun it

0 | Cerca

70. Chiudere la maschera e salvare con il nome frmindirizzi dove frm sta per Form (nome degli oggetti maschera in

Access)

71. Notare che nel riquadro spostamento, la maschera appare

immediatamente sotto il nome della tabella che rappresenta. Da qui sara

possibile aprirla ogni volta se ne abbia bisogno.

Tutte le tabelle

thiTelefoni
EH tbITelefoni: Tabella

¥

thiTipoTelefono
B tbiTipoTelefono : Tabella

»

tblIndirizzi
\E tblindirizzi : Tabella

5] frmindirizzi

¥
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LE QUERY — CREAZIONE IN VISUALIZZAZIONE STRUTTURA

72. Dalla scheda Crea, nel gruppo Altro, selezionare Struttura Query:-
@ =™ s Rubrica : Database (Access 2007) =
(Bg) L 2

Home | Crea ‘ Dati esterni Strumenti database

= = === Bt azz= fi(3) Grafico pivot E
i == i=

Ye=a| (3] Etichette ﬁ f. @ »
SN ( g

: D Mascheravuota == E] Repaort vuoto == = ‘
Tabella Modellidi  Elenchi  Struttura || Maschera Maschera  Pid ‘ Struttura | Report i i Struttura Creazione |Struttura Macro
tabella~ SharePoint~ tabella divisa elementi %Ame maschere ~ maschera Q Creazione guidata Report report || guidata Query| query v
Tabelle b Maschere Report Altro

73.Si apre la finestra Mostra tabelle, fare doppio click sulle tabelle tblindirizzi e tbiTelefoni
e
tbllndirizzi thiTelefoni [ Mostra tabella -2 [

&

&

Fs
% IDIndirizzo E| i\_ % CodiceTelefono Tabelle |Query IEntrambe
[ss ]

Appellativo Raccordo |tb| r

Indirizzi
Mome MumeraTelefono \
CognRagsoc Tipo thiTipoTelefona
DataMascita
PIVA i1

[_Agging | [ Chiwi

74. Dalla rappresentazione grafica della tabella tblindirizzi fare doppio click sui campi Appellativo, Nome e
CognRagSoc

75. Dalla rappresentazione grafica della tabella tbilTelefoni fare doppio click sui campi NumeroTelefono e Tipo

tblindirizzi tbiTelefoni

* *

¥ IDIndirizzo N ¥ CodiceTelefono

Appellativo Raccordo

MNome MNumeroTelefono
CognRagSoc Tipo
DataNascita
PIVA
CodFisc
Indirizzo
Citta

CAP

Prov

Attivo

Tipo

MNote

< [

Campo: | Appellativo ‘ MNome CognRagSoc NumeroTelefono iTipo v
Tabella: | tblIndirizzi | tblIndirizzi | tbiIndirizzi | tbiTelefoni | tbiTelefoni
Ordinamento: \ \ \
Mostra: l t } i
Criteri:
Oppure:
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76. Sotto il campo CognRagSoc fare click nello spazio dedicato all’ordinamento e selezionare Crescente

Campo: | Appellativo
Tabella: |tblIndirizzi
Ordinamento:
Mostra:
Criteri:
Oppure:

:Nome
| tblIndirizzi

CognRagSoc
| tblIndirizzi

iCrescente

Decrescente
{Non ordinato)

| NumeroTelefono

| tbiTelefoni

v §

:Tipo
|tbiTelefoni

< [

77. Cliccare su Visualizza per vedere il Foglio Dati, cioé la forma tabellare restituita come risultato

dell’interrogazione. Ecco come dovrebbe essere:

e

Appellative ~ MNome - CognRagSoc = MumeroTel: - Tipo -
Prof. Giovanni Abate 011-9078825 Centalino Ufficio
Prof. Francesco Accarino 334-3838323 Cellulare

Prof. Francesco Accarino 02-3563773 Fisso Casa

Rag. Enrico Gatti 0125-3491478 Centalino Ufficio
Spettabile Hitachi Data Systems Italia Srl | 035-2143618  Centalino Ufficio
Spettabile Ingersoll-Rand Italia Srl 02-1999806 Centalino Ufficio
Spettabile La libreria dell'informatica 02-4732138 Centalino Ufficio
Spettabile Le Ginestre Hotel Srl 02-2120156 Centalino Ufficio
Spettabile LPE 5.p.a. 02-8084574 Centalino Ufficio
Spettabile Merloni Elettrodomestici SpA  0382-2611370 Centalino Ufficio
Spettabile Montedison SpA 0385-1868412 Centalino Ufficio
Spettabile Cracle Italia srl 031-0870125  Centalino Ufficio
Spettabile Questar S.r.l. 02-0664925 Centalino Ufficio
Spettabile Sony Italia S.p.a. 02-7777206 Centalino Ufficio
Dir.sa Olga Volli 0383-6660603 Centalino Ufficio

-

78. Salvare e dare il nome gryRubrica. Chiudere la query.

Salva con nome - @lg1
Mame query:
|qryfF'.ubrim| |
I QK I [ Annulla ]

10. REPORT

80. Selezionare nel riquadro spostamento la query qryRubrica sulla quale si svolgera la creazione della Report

81. Dalla Ribbon Crea, nel Gruppo Report, fare click su R
virtuale generata dall’interrogazione gryRubrica.

'n,, H L 2 S o Strumenti layout report
&) !

ort. Cio generera in automatico il report per la tabella

Rubrica : Database (Access 2007) - Microsoft Access

2 Home Crea \ Dati esterni Strumenti database Formato Disponi
‘ e \j E }:: i3] Grafico pivot ==
| ; = 2 - == == 2 _IMascheravuota ===
Tabella Modelli di Elenchi Struttura = Maschera Maschera Pi Struttura
‘ tabella ~ SharePoint~ tabella divisa elementi E} Altre maschere ~ maschera
| Tabelle Maschere
Tutte le tabelle v«

tbiTelefoni
E3 tbiTelefoni : Tabella

@ qryRubrica

»

ImpoNa pagina

Struttura
report

|5 Etichette
| £_] Report vuoto
|Report |
G Creazione guidata Report

3 —E ==
BN 2
[ L
Creazione Struttura Macro

| guidata Query query =
Altro

Report |

Report

Crea un report semplice in base ai dati
della query o della tabella corrente, a
cui & possibile aggiungere
caratteristiche quali gruppi o totali.

mercoledi 15 luglio 2009

16.48.44
tbiTipoTelefono A  Anpallativ ‘Nome @ Per F1. NumeroTelefono
E3 tbiTipoTelefono : Tabella 5
tbilndirizzi = i Dr.sa Olga Volli 0383-6660603
E5  tblindirizzi : Tabella Spettabile Hitachi Data Systems Italia Srl 035-2143618
=5 aryRubrica Spettabile Ingersoll-Rand Italia Srl 02-1999806
EEl frmindirizzi : Spettabile La libreria dell'informatica 02-4732138
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11. MODIFICARE IL REPORT

82. Nel Report generato da Access, le colonne sono distribuite su due pagine. Per permettere ai dati di estendersi su
uno spazio maggiore senza dover ricorrere a un foglio aggiuntivo, portarsi sulla Ribbon Imposta pagina e cambiare il
layout da Veriticale a Orizzontale

| Strumenti layout report
Strumenti database Formato Disponi Imposta pagina
V| Mostra margini E—.
. =g
. 7] Solo dati =
Dimensioni |Verticale] Orizzontale Margini __ Imposta
- - == Colonne pagina
| Layout di pagina T J
Tutte le tabelle Orizzontale
tbiTelefoni Imposta I'orientamento
= tbiTelefoni: Ta_ OfiZzontale. )
= qryRubrica m: ’ quRU brlca
"y 3

83. Se il Report & ancora distribuito su due pagine. Per correggere, andare all’estrema destra del Report con la barra
di spostamento orizzontale. Individuato il gruppo Tipo rappresentante I'ultima colonna del Report, ridimensionarlo
per farlo rientrare nella riga tratteggiata che rappresenta i limiti di stampa.

(Ogyd9- - )°

Home Crea

O A

Dati esterni

A ]

Dimensioni Verticale [Orizzontale| Margini

| Solo dati

+ == Colonne

Layout di pagina

Tutte le tabelle

tbiTelefoni
=1 tomelefoni: Tabella

j] qryRubrica

v o« [,_ii  gryRubrica

[

tbiTipoTelefono
& tbiMipoTelefono : Tabella

”

Strumenti database

V| Mostra margini

Strument! layout hegort

Rubrica : Database (Acces!

Formato Disponi

(]

Imposta
pagina
I

NumeroTelefono

| Imposta pagina

tblIndirizzi

3 tolindinzzi : Tabella
F aryRubrica

CE  femindirizzi

»

ystems Italia Sri
3 italia Srl

I'informatica
‘odomestici SpA

pA
l

otel Srl

0383-6660603
035-2143618
02-1599806
02-4732138
02-8084574
0382-2611370
0385-1868412
031-0870125
02-0664925
02-7777206
011-5078825
0125-3491478
02-2120156
0464-513189
339-5234839

Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Centralino ufficio
Fisso Casa

| Cellulare
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84. Nell’intestazione della Report, fare doppio click sul nome titolo
del Report. Modificare il testo in Rubrica.

\

l {2l aryRubrica '

+—iRu brica‘

Appellativo

Nome

85. Se si desidera, eliminare i campi in eccesso che Access ha aggiunto al Report, come 'ora di creazione del Report,

il conteggio dei contatti e il numero

e

. Appellativo
Dr.sa
Spettabile
Spettabile
Spettabile
Spettabile
Spettabile
Spettabile
Spettabile
Spettabile
Spettabile
Prof.

Rag.
Spettabile
Prof.

Prof.

A2

CognRagSoc

Volli

Hitachi Data Systems Italia Srl
Ingersoll-Rand Italia Srl

La libreria dell'informatica
LPE 5.p.a.

Merloni Elettrodomestici SpA
Montedison SpA

Oracle Italia Srl

Questar S.r.l.

Sony Italia 5.p.a.

EGiuvanni Abate
EEnriccu Gatti
: Le Ginestre Hotel Srl
EFrancech Accaring
Accarino

{Francesco

Paginaldil

i pagine. Per farlo, selezionarli e premere il tasto Canc\da tastiera.

17:34:14
MumeroTelefono
0383-6660003
035-2143618
02-1993806
02-4732138
02-8084574
0382-2611370
0385-1868412
031-0870125
02-0664925
02-7777206
011-9078825
0125-3491478
02-2120156
02-3563773

334-3838323

87. Attraverso la scheda Formato, nel gruppo Formattazione automatica, si pud modificare rapidamente |’aspetto
del report, attraverso stili predefiniti. Selezionare lo stile Access 2007~

= &Y B |em B = Tota b 4 =5 1
_; . G C § 23 W= S §5 Mascondi dettagli @] 4 ) e o -
haaia | ——— 1 —! 2% 0 e o toge B £ car’:gigelzligi?elnti e | s -
Visualizzazioni Carattere Formattazione Raggruppamento e totali Griglia Contraolli Formattazione automatica
w» || =71 qiyRubrica | (5l aryRubrica Access 2007 ' 3
g .
2 Rubrica
Appellativo Nome CognRagsoc NumeroTelefono Tipo
Prof. Giovanni Abate 011-9078825 Centalino Ufficio
Prof. Francesco Accarino 334-3838323 Cellulare
Prof. Francesco Accaring 02-3563773 Fisso Casa
Rag Enrico Gatti 0125-3491478 Centalino Ufficio
Spettabile Hitachi Data Systems Italia Srl 035-2143618 Centalino Ufficio
Spettabile Ingersoll-Rand Italia Srl 02-1999806 Centalino Ufficio
g Spettahile La libreria dell'informatica 02-4732138 Centalino Ufficio
g Spettabile Le Ginestre Hotel Srl 02-2120156 Centalino Ufficio
g- Spettabile LPE S.p.a. 02-8084574 Centalino Ufficio
s Spettabile Merloni Elettrodomestici SpA 0382-2611370 Centalino Ufficio
E Spettabile Montedison SpA 0385-1868412 Centalino Ufficic
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88. Per apprezzare le modifiche del Report, selezionare la parte inferiore del
pulsante Visualizza, quindi Anteprima di Stampa.

In questa modalita posso scegliere le impostazioni
di stampa tipiche dei programmi di Office,

in questo caso applicate al Report.

|G
| 7

‘ Visualizzazione report
r@ Anteprima di stampa |

| — =]
Visualizzazione Layout

"II"ISUEI'IZEE!

||||I| 0
e

% Visualizzazione Struttura

!
\—/’ ‘ Anteprima di stampa l @
@ ]j ﬂ [ Mostra margini Q j |:|:|:| En:‘ fiwp Word
"3‘ | salo dati il st ‘g' D File di testo -
Stampa DIII'IEI'ISII}I'II Verticale |Orizzontale Malglnl — Imposta | Zoom | Una Due Altre Aggiorna Excel Elenco DF Chiudi anteprima
H == Colonne pagina - pagina | pagine pagine ~ | tutto SharePoint UXPS %A""" || di stampa
Stampa | Layout di pagina L] | Zoom Il Dati || Chiudi anteprima |
» [[F i aryRubrica
= .
,_‘ Rubrica
Appellativo Nome CognRagSoc MumercTelefono Tipo
Prof. Giovanni Abate 011-9078825 Centalino Ufficio
Prof. Francesco Accarino 334-3338323 Cellulare
Prof. Francesco Accaring 02-3563773 Fiszo Casa
Rag. Enrico Gatti 0125-3491478 Centalino Ufficio
Spettabile Hitachi Data Systems Italia Srl 035-2143618 Centalino Ufficio
Spettabile Ingersoll-Rand ktaliaSrl 02-1999806 Centalino Ufficio
Spettabile La libreria dell informatica 02-4732138 Centaling Ufficio
% Spettabile Le Ginestre Hotel Srl 02-2120156 Centalino Ufficio
5 Spettabile LPES.p.a. 02-B084574 Centaling Ufficio =
E Spettabile Merloni Elettrod omestici SpA 0382-2611370 Centalino Ufficio
] Spettabile Montedison SpA 0385-1868412 Centalino Ufficio
'E Spettabile Oracle italia Sr 031-0870125 Centalino Ufficio
E Spettabile QuestarS.r.l. 02-0664925 Centalino Ufficio
Spettabile Sony Italia S.p.a. 02-7777206 Centalino Ufficio
Drsa Olga volli 0383-6660603 Centalino Ufficio

Pagina: 1« < L vk | Kessuniro [ . ”” I
Pronte ] T T—y B—r

89. Per non confondere I'elemento Report con gli altri elementi del database, aggiungiamo al nome la particella
“rpt”. Chiudere il Report e salvarlo con il nome rptRubrica.

-
Salva con nome &u

Mome report:

rptRubrica
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